	外贸会计交接目录

	资料名称
	保管人
	交接说明

	营业护照
	
	

	组织机构代码
	
	

	收文本
	
	

	退税登记证
	
	

	国税登记证
	
	

	地税登记证
	
	

	对外贸易经营者备案登记表
	
	

	海关自理报关登记证明书
	
	

	外汇核销单领单登记簿
	
	

	增值税开票系统用户密，密码、金税卡
	
	

	抄报税系统用户名、密码
	
	

	增值税申报系统用户名、密码
	
	

	增值税专用发票认证系统用户名、密码
	
	

	国税“我的办税大厅”用户名、密码
	
	

	普通发票开票软件用户名、密码
	
	

	成立的纳税申报表（增值税，所得税）
	
	

	成立的抵扣联、以认证通知，稽核通知书
	
	

	一般纳税人认定通知书
	
	

	地税电子证书光盘、密码
	
	

	易财税用户名、密码
	
	

	地税USBkey,用户名、密码
	
	

	企业所得税年度汇算清缴报表
	
	

	电子口岸IC卡密码
	
	

	出口收汇核销网上报审系统用户名、密码
	
	

	外汇账户信息交互平台 用户名、密码
	
	

	退税申报远程预审系统
	
	


	退税系统用户、密码
	
	

	退税资料、历史电子数据。
	
	

	已完成、未完成退税资料情况说明
	
	

	成立会计凭证
	
	

	成立会计报表
	
	

	成立会计账本
	
	

	电子账套、用户、密码、加密狗
	
	

	未完成会计业务说明
	
	

	账和纳税申报表是否一致
	
	

	账和银行对账单是否一致
	
	


